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Stellenausschreibung 

 

Der Kreissportbund Hameln-Pyrmont e.V. ist die Dachorganisation von 234 Sportvereinen im 

Landkreis Hameln-Pyrmont. Er übernimmt vielfältige Serviceleistungen für die Sportvereine 

in der Region. Daher sucht der Kreissportbund für seine Geschäftsstelle in Hameln schnellst-

möglich eine  

  

Sachbearbeitung (w/m/d) 
in Teilzeit 

  

Ihre Aufgaben 

• Buchführung/Antragstellungen 

• Sachbearbeitung 

• Allgemeine Korrespondenz und Verwaltungstätigkeiten 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachwirt:in oder eine ver-

gleichbare kaufmännische Berufsausbildung 

• Selbständiges eigenverantwortliches Arbeiten 

• Ausgeprägte Organisations- und Kommunikationsfähigkeit 

• Teamfähigkeit und Flexibilität 

• Sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten 

• Führerschein Klasse B 

  

Unser Angebot 

• Interessante und vielseitige Aufgaben 

• Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem aufgeschlossenen Team 

• Möglichkeiten für flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten 

• Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung 

• Vergütung in Anlehnung an den TV-L 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 23. März 2024 an 

m.bergmann@ksbhameln-pyrmont.de. 
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